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Crna Gora
Ministarstvo kulture
Javni oglas
Za potrebe implementacije dva projekta (CHERPLAN i CULTEMA) u okviru Programa SEE transnacionalne saradnje u okviru II komponente IPA Evropske Unije, Ministarstvo kulture poziva zainteresovane kandidate da se prijave za sljedeća radna mjesta: 

1) Menadžer projekta (jedna pozicija za oba projekta)
Opis posla:
· Organizacija aktivnosti i obezbjeđivanje postizanja očekivanih projektnih rezultata zasnovanih na Projektnom zadatku i usvojenim akcionim planovima
· Koordinacija i rukovođenje projektnim timom

· Rukovođenje i praćenje razvoja projekata i implementacija akcionih planova

· Saradnja sa institucijama i mrežama relevantnim za postizanje projektnih ciljeva
· Organizacija, učešće i prezentacija  projekata na sastancima i u javnim nastupima 
· Saradnja sa projektnim partnerima, DEU, kao i drugim internacionalnim i nacionalnim partnerima, u zavisnosti od potreba projekata

· Priprema izvještaja u predviđenim rokovima

·  Koordinacija i upravljanje projektnom administracijom

· Nadzor budžeta i kontrola troškova
· Ostala nepredviđene obaveze koje se mogu javiti u toku realizacije projekta
Neophodni uslovi: 
· Minimum 5 godina iskustva u pripremi, implementaciji, monitoringu i evaluciji projekata;

· Tečno znanje Engleskog i službenog jezika države;
· Poznavanje crnogorskog pravnog sistema i procedura javnih nabavki (nacionalnih i EU)
· Poznavanja kulturne baštine Crne Gore i tema vezanih za kulturnu baštinu;

· Iskustvo u  participativnim procesima i terenskom radu u lokalnim zajednicama;

· Iskustvo u radu na međunarodnim projektima; 

· Iskustvo u finansijskom planiranju i izvještavanju;

· Timski duh , odlične menadžerske sposobnosti i mogućnost da se upravlja i motiviše projektni tim;

· Visok nivo organizacionih i administrativnih znanja i vještina, uključujući fleksibilnost, preciznost i mogućnost rada pod pritiskom rokova;
· Visok stepen kompjuterskih znanja i vještina  (posebno Office paket i Internet); 
· Aplikant ne može biti državni službenik;
            2)   Finansijski menadžer (jedna pozicija za oba projekta)
Opis posla:

· Finansijsko praćenje projekta 
· Saradnja sa projektnim partnerima i DEU u cilju usklađivanja procedura Ministarstva kulture sa ostalim procedurama
· Računovodstveni poslovi na projektu
· Priprema neophodnih mjesečnih i završnih finansijskih izvještaja za Projektnog menadžera, a za potrebe DEU, odabranog revizora i Ministarstva kulture

· Predviđanje troškova i praćenje lividnosti
· Ostala nepredviđene obaveze koje se mogu javiti u toku realizacije projekta
Neophodni uslovi: 
· Najmanje 3 godine isksutva u računovodstvu i finansijama na međunarodnim projektima (prednost projektima finansiranim od strane EU);
· Tečno znanje Engleskog i službenog jezika države;

· Poznavanje crnogorskog pravnog sistema i procedura javnih nabavki (nacionalnih i EU)

· Timski duh, visok nivo organizacionih i administrativnih znanja i vještina, uključujući fleksibilnost, preciznost i mogućnost rada pod pritiskom rokova;
· Visok stepen kompjuterskih znanja i vještina  (posebno Office paket i Internet); 
· Aplikant ne može biti državni službenik;
3)   Administrativni asistent (dvije pozicije, jedan izvršilac po projektu)
Opis posla:

· Asistiranje projektnom menadžeru u organizaciji aktivnosti i obezbjeđivanju implementacije akcionog plana u cilju postizanja očekivanih projektnih rezultata 

· Koordinacija i implementacija dnevnih projektnih zadataka i administrativnih poslova

· Tehnička i administrativna asistencija u organizaciji i implementaciji sastanaka, terenskog rada, svečanih događaja, press konferencija…
· Organizacija, učešće i prezentacija  projekata na sastancima i u javnim nastupima kada za to postoji potreba (u slučaju odsustva projektnog menadžera) 
· Saradnja sa projektnim partnerima, DEU, kao i drugim internacionalnim i nacionalnim partnerima, u zavisnosti od potreba projekata
· Priprema neophodnih materijala, izvještaja i drugih dokumenata u saradnju sa projektnim menadžerom
· Ostala nepredviđene obaveze koje se mogu javiti u toku realizacije projekta
Neophodni uslovi: 
· Najmanje tri godine  iskustva u radu na projektima (prednost rad na međunarodnim projektima;

· Tečno znanje Engleskog i službenog jezika države;

· Visok nivo poznavanja kancelarijskog poslovanja i dobro snalaženje u administraciji i administrativnim procedurama;

· Timski duh, visok nivo organizacionih znanja i vještina, uključujući fleksibilnost, preciznost i mogućnost rada pod pritiskom rokova;
· Visok stepen kompjuterskih znanja i vještina  (posebno Office paket i Internet); 
· Aplikant ne može biti državni službenik;
Detaljnije informacije o opisu posla pojedinačnih pozicija, kao i neophodne uslove koje kandidati treba da ispunjavaju dostupni su na internet stranici Ministarstva kulture www.mku.gov.me 

Krajnji rok za dostavljanje prijava (CV i Motivaciono pismo) je 12. decembar 2011. do 12.00 časova. Prijave se dostavljaju isključivo putem e-maila agron.camaj@mku.gov.me uz naznaku pozicije za koju se prijavljuje. 

Na intervju će biti pozvani isključivo oni kandidati koji uđu u uži izbor.
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       Ove projekte finansira Evropska Unija
